                                                 EK–2
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
ERFELEK İLÇE  TARIM VE ORMAN  MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	
SIRA NO
	
HİZMETİN ADI
	
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	



1


	

ÇKS İşlemleri


	1-Tapu kayıtlarının onaylı fotokobisi
2-Çiftçi Belgesi
3-Muhtar ve aza onaylı çiftçi kayıt formu
4-Nüfus cüzdanı fotokobisi
5-SGK kaydı var ise; sicil numarasını gösterir belge


	

      1 – 7 GÜN


	

    2



	
Hisseli Satış



	1-Dilekçe
2-Tapu fotokobisi
3- Nüfus cüzdanı


	

     1 -7 GÜN

	

3
	
3071 Sayılı Kanun Gereği Dilekçe Hakkının Kullanılması

	1-Dilekçe




	

15 GÜN

	
4
	
Tarımsal Amaçlı Elektrik Kullanım Raporu
	1-Dilekçe
2-Tapu fotokobisi
3-Nüfus cüzdanı

	
5-7 GÜN

	
5
	
Hayvan Sevki
	1-Menşe-i şahadetnamesi
2-Aracın cinsi, plakası,  şoförün kimlik bilgisi
3-Alıcının İşletme  Bilgileri
	
1-5  SAAT







	
SIRA NO
	
HİZMETİN ADI
	
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ  

	
6
	
 İşletme Tescil  Belgesi
	1-Nüfus cüzdanı

	
1-3  SAAT

	
7
	
Hayvan Pasaportu
	1-Nüfus cüzdanı

	
1-3  SAAT

	
8
	
Aşılma
	---------
	
1  GÜN

	
9
	
Küpeleme
	----------
	
1  GÜN

	
10
	
Kuduz Aşılaması
	1-Kuduz aşısı yapılacak hayvanın müdürlüğümüze getirilmesi
	
1-3  SAAT


	
11
	
Toprak Tahlili

	1-İki,üç kg torak örneği
2-Numune alınan arazinin bilgileri
	
30  GÜN

	
12
	
Yem Bayiliği Belgesi

	1-Dilekçe
2-Nüfus cüzdanı
3-İş yeri Beyanı
	
30  GÜN

	
   13
	
Tarımsal Amaçlı Kooperatif Kuruluşu
	1-Dilekçe
2-Kurucu yedi ortak
3-İkametgah
	
60  GÜN

	
14
	 
Cimer Başvurusu
	1-Elektronik Başvuru
	
15  GÜN

	
    15
	
Bilgi Edinme Başvurusu
	1-Dilekçe
	
15  GÜN

	
16
	
Tabii Afetlerin Neden Olduğu Hasar Tespiti
	1-Dilekçe
	
1-7  GÜN

	

17
	
İşletme Kayıt Belgesi (Gıda Maddesi Üreten İşletmeler)
	1-İşletme Kayıt Belgesi Başvuru ve Beyannamesi (Ek-4)
2-Ekmek,ekmek çeşitleri, diğer ekmek çeşitleri ve sade pide üreten işyerleri için İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Sureti
	
           30  GÜN

	    18
   
	Buzağı Desteklemesi
	1-İlçe Müdürlüğüne veya Yetiştici Örgütüne Dilekçe 
	1  GÜN


	
19
	
Tarımsal Gelir Tespiti
	1-Dilekçe
2-Tapu kaydı
	
1  GÜN

	




20
	




ÇKS Kayıt Güncellenmesi
	Kimlik Arazi Bilgilerinde Değişiklik yok ise
1-Çiftçi kayıt formu(Form A) (Doldurulmuş olarak verilir.)
2-Çiftçi belgesi
3-T.C. Nüfus cüzdanı Fotokobisi
4-Arazi Bilgileri Formu ( Formu C)( Muhtarlıktan Onaylı)
Değişiklik  Varsa; güncellenerek bilgili  ile ilgili ekler,
1-Çiftçi Kayıt  Formu( Form A)
 2-Çiftçi Belgesi
3-T.C Nüfus Cüzdanı Fotokobisi
4-Arazi Bilgileri Formu(Form C)( Muhtarlıktan Onaylı)
5-Formlar
                 - Tarımsal Faaliyetler  Formu
                - Kira sözleşmesi (Birinci derece akrabalara ait arazilerin              beyanı için)  
                    -Arazi Kiralık İse Kira Konturatı

	 




1-3 GÜN

	21
	Arıcılık Kayıt İşlemleri
	1-Arıcılık İşletme  Açma Dilekçesi
2-Makbuz( Açma Ücreti)
3-Nüfus cüzdanı fotokobısı
	
1-3  GÜN

	
22
	Tarım Arzilerinde Vasıf Değişliği İşlemleri
	1-Dilekçe
2-Talebe konulu arazi veya arazilerin onaylı tapu kayıt örnekleri veya onaylı  tapu suretleri, resmi kanalla yapılmış başvuru evrakları
3-Nüfus cüzdanı
	
5  GÜN

	



23
	



TAPDK( Tütün Alkol Piyasası 
Düzenleme Kurumu Belgesi)
	1-Dilekçe
2-Vergi levhası
3-Cumhuriyet Savcılığndan Adli Sicil Belgesi
4- Nüfus cüzdanı fotokobisi
5- T.C. Nosuna Ziraat Bankasına Tekel Yeni Kayıt Harç Dekontu
6-İnternetten  TAPDK online sistem başvurusu çıktısı
7-Ticari sicil gazetesi(Tüzel)
8-Noter onaylı imza sirküleri(Tüzel)
9-Mesafe şartı uygunluk yazısı (Alkollü İçecekler için Belediyeden)
10-Nargilelik tütün sunum uygunluk yazısı
	



         10  GÜN



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat yeri	:			                                             İkinci Müracaat yeri:
İsim			:Hayriye Özgül  DAĞDEVİREN		   İsim                        Ataberk ALTUN
Unvan			:İlçe Müdürü   	                                            Unvan                    :Kaymakam  V.
Adres			:İlçe Tar.ve O.Müd	                               Adres	                  :Erfelek Kaymakamlığı
Telefon		             : 5112016		                               Telefon	     :5112001
Faks 		             :5112027				                  Faks                      :5113014
e-Posta		              :		 

