ERFELEK İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMET SÜRESİ

	
1
	DOĞUM
TESCİLİ
	1-Anne ya da babanın  kimliği ve doğum raporu ile müracaatı.
2-Yurt dışındaki doğum olaylarında doğum belgesinin aslı ve Türkçeye tercüme edilmiş noter tasdikli örneği.
3-Vekil bildiriminde çocuğun tüm bilgilerini içerir özel vekillik belgesi.   
4-Altı yaşından büyük 18 yaşından küçük çocukların bildiriminde resmi bir belge ibraz edilemiyor ise  çocuğun Nüfus müdürlüğüne getirilmesi. 
5-15 yaş ve üzeri doğum bildirimlerinde son halini gösterir 2 adet resim.
6-Evlenme tarihinden önce doğan çocukların doğum bildirimlerinde anne ve babanın birlikte kimlikleriyle müracaatı.
	8-10 dk

	
2
	TANIMA OLAYI TESCİLİ
	1-Babanın Nüfus cüzdanı annenin kimlik bilgileri.
2-Yabancı kadından  doğan çocukların tanınmasında; kadının, çocuğun doğduğu tarihte medeni halini  gösterir yabancı  resmi makamlardan verilmiş usulüne uygun onaylanmış belgenin  aslı.
	12-14 dk

	3
	ÖNCEKİ SOYAD VE DİN BİLGİSİNE İLİŞKİN TALEPLER
	1-Dilekçe veya e-başvuru
2-18 yaşından  küçüklerin anne ve babanın birlikte müracaatı.
3-Velayet veya vesayet altında olanların kanuni temsilcileri.
	4-6 dk

	4
	T.C.KİMLİK KARTI,
UMUMA MAHSUS PASAPORT VE SÜRÜCÜ BELGESİ ORTAK HÜKÜM
	1-Randevu:“randevu.nvi.gov.tr” adresinde veya “Alo 199” çağrı merkezinden randevu alınarak başvurulabilir.
2-Ödeme İşlemleri: değerli kâğıt ve harç bedellerinin tahsilatı Vergi Dairesi veya anlaşmalı bankalar aracılığı ile yapılacaktır.
3- Fotoğraf: (son altı ay içerisinde çekilmiş 5x6 ebadında biyometrik)
	

	5
	TÜRKİYE CUMHURİYETİ KİMLİK KARTI VERİLMESİ
	1- on beş yaşını tamamlayanların şahsen başvurması esastır.
2-İlk defa kimlik kartı başvurusu; nüfus cüzdanı, uluslararası aile cüzdanı, pasaport, sürücü belgesi, memur cüzdanı, avukat kimlik kartı, askeri kimlik kartı, basın kartı gibi kimlik belgesi yerine geçen fotoğraflı belge ve bir adet biyometrik fotoğraf ile yapılır.
3-On beş yaşını tamamlamış kişilerin müracaatında; kimliğini kanıtlayan fotoğraflı bir belge, ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba, ergin kardeş, büyükanne, büyükbaba beyanı, yok ise vasi beyanı, hiç biri yok ise mülki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetine soruşturma yaptırılıp olumlu sonuçlanması hâlinde,  olumsuz olursa aile bağlarına ilişkin tıbbi rapora dayalı mahkemece verilmiş tespit kararı ibrazı ile yapılır. 
	15 dk

	6
	ULUSLAR ARASI EVLENME CÜZDANI TANZİMİ
	1- Eşlerin ibraz ettikleri kimliklerine göre cüzdan talep belgesi düzenlenerek Uluslararası Aile Cüzdanı tanzim edilir. 
2-Fotoğraf (son altı ay içerisinde çekilmiş ikişer adet vesikalık)
	
15-20 dk

	7
	ADRES BEYANI TESCİLİ
	1-Kişinin kimliğini kanıtlayan resimli belge.
2-Beyan edilen adrese ilişkin başvuruda bulunan kişiye veya adrese oturacak diğer kişilere ait elektrik, su, sabit telefon, doğalgaz abonelik sözleşmesi veya faturası, lojman tahsis yazısı vb. belgeler.
3-Şahsen müracaatta bulunamayanların yerine resmi vekilleri. 
	5-7 dk.

	8
	ÖLÜM
	1-Ölü olduğu halde aile kütüklerinde sağ görünenlere ait ölüm tutanakları, ölüm olayını gösterir resmi belge ile dilekçe.
2-Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde ölünün hısımlarının, ölüm olayını bilenlerin bilgileri içeren ölüm tahkikat dilekçesi.
3-Yurtdışında ölen yerel makamlardan alınmış ölüm belgesinin usulüne uygun olarak onaylanmış aslı ve noter tasdikli Türkçe tercümesi, dilekçe.
	20-30 İş Günü


    Hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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